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一、 課 程 講 義 上 傳   

 

 

選擇「教材上傳暨課程討論」，即出現以下畫面，老師可任選其中一種方式上傳教材；以下簡單

說明操作步驟： 
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【本門課教材上傳】 

 

單一檔案逐筆上傳 

 

 

 

(1)在「上傳檔案」處輸入你要上傳的檔案名稱，或按「瀏覽」指到你要上傳的檔案的位置。 

(2)要繼續指定第二個、第三個、……，請按「更多檔案」。 

(3)設定完畢後，請按「上傳」，完成上傳步驟。 

 

【多門課共用教材上傳】 

如果教材同時為兩門以上課程使用，或打算在下一個新學期繼續使用，請選擇「多門課

共用教材上傳，此處存放的教材不會隨著學期結束而關閉，可長期使用(亦即是附屬在授課老

師之下)。 

「多門課共用教材上傳」方法與「本門課教材上傳」雷同；主要差異是在設定「學習路

徑管理」的方式有所不同。 

1 
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二 、  課 程 學 習 路 徑 管 理  

 

（一）點選左側工具列中的 。  

 

（二）在右側視窗出現設定畫面如下：  

 

（ 1）節點類型：預設值是教材網頁，配合下方 鍵，選取已上傳的檔案。也可以以作業、

測驗、討論板等做為學習的節點。 

 

（ 2） 節 點 狀 態 ： 共有三種狀態，適用於不同的狀況。 

1、此節點還不想開放給學生看時：只勾隱藏。 
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2、此節點要顯示在教室中，讓學生知道有這個章節單元，但內容尚未編輯好，還不

開放給學生看時：隱藏及可用皆取消勾選。(節點名稱在前台呈現灰色狀態，如下

圖) 

  

3、此節點讓學員可正常閱讀：只勾選可用。 

 

 

（ 3） 節 點 內 容  

標題：填入此章節的名稱。（學員看到的教材節點名稱） 

URL：選擇此節點名稱連結的檔案，這些檔案事先透過 Web 資料夾或 FTP 上傳至本課

程目錄中；預設出現的畫面是『本課教材』標籤，如果老師在教材上傳時所用

的方法是採用「多檔案同時上傳」請切換到『資料庫』標籤。，然後選擇你要

連結的檔案。 

   
 

（ 4） 若完成學習節點新增，離開設定畫面前，請按 ，將新增或修改的部份儲存。 
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儲存完成。 

 

 

 

六 、 修 課 學 生 郵 件 通 知  

 

 

(1) 將滑鼠移至你所要寄信的課程名稱後面的「E_mail」，按下滑鼠左鍵。 
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(2) 在「對象」下拉選單中選取正式生，再按 鍵。 

 

 

(3)出現本課程正式生名單，預設為全體正式生皆呈勾選狀態，都能收到教師的 E-mail，若

不想讓某些學員收到此 E-mail，請取消其帳號前的勾選。 

 

若要寄給某分組小組，可

於此勾選 組 次 選取框， 

再選擇小組名稱。 
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(4)按 。 

(5)出現郵件設定畫面如下圖： 
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(註：授課老師的電子郵件地址會出現在「其他人員」的欄位中) 

 

 

 

操 作 說 明 ：  

1» 填入信件主旨。 

2» 填入信件內容。 

3» 選擇信件寄到學員電子信箱或是「個人區」的「訊息中心」（學生會在登入時馬

上看到訊息），也可以二者都收到此 E-mail。 

4» 是否使用簽名檔。（簽名檔請至「個人區」「我的設定」中設定） 

5» 若要於信中附加檔案，請按 鍵選取檔案，附加的檔案個別大小不能超過

64MB；若附加多個檔案，其總和不能超過 64MB。 

6» 按 鍵，將 E-mail 寄出。 

 


